
Полное досье на возмещение расходов состоит из индивидуального формуляра заявления от имени члена Конгресса, а также 
тех квитанций и платежных документов, которые требуются на основании финансовых правил Конгресса.

Совет Европы оплачивает расходы на проезд и проживание представителей в 
Конгрессе, участвующих  в сессии, в соответствии с условиями, изложенными в 
Информационной записке, и в соответствии с финансовыми правилами. Расходы 
на проживание покрываются суточными в размере 175 евро (по нормам 2016 года) 
(50% за гостиницу, включая завтрак; 30% за обед и ужин и 20% на различные 
расходы).

Возмещение расходов на проезд и проживание могут получать только 
представители в Конгрессе. Заместители представителей в Конгрессе не могут 
получать возмещения на свой проезд и проживание, за исключением тех случаев, 
когда они замещают представителя в течение всей сессии. При этом заместители 
представителей в Конгрессе могут получать возмещение на проживание в том 
случае, если они частично заменяют представителя, но при этом без возмещения 
расходов на проезд. Проезд должен быть организован по наиболее экономичному 
маршруту, с использованием билетов экономического класса, когда это возможно.

СХЕМА ВОЗМЕЩЕНИЯ РАСХОДОВ

ИНФОРМАЦИОННАЯ ЗАПИСКА - СЕССИЯ
ВОЗМЕЩЕНИЕ РАСХОДОВ НА ПРОЕЗД И 
ПРОЖИВАНИЕ ДЛЯ ЧЛЕНОВ И ЭКСПЕРТОВ 
ЗАПРОСЫ О ПРЕДОПЛАЧЕННЫХ БИЛЕТАХ

Индивидуальный формуляр заявления на возмещение расходов: формуляр направляется 
по электронной почте каждому участнику.
Квитанции и платежные документы: под квитанциями и платежными документами мы имеем 
в виду: копию проездного билета и документ, подтверждающий уплаченную сумму (например, 
оригинал счета-фактуры, документа об оплате или квитанция об оплате кредитной карточкой). 
В случае необходимости, расходы на визу должны подтверждаться оригиналом квитанции и 
копией визы в паспорте.
Оригиналы документов должны быть направлены во временное бюро финансов (бюро 1040 – 
первый этаж) в первый день участия в работе сессии. Каждый член должен указать на каждой 
из этих квитанций номер своего индивидуального формуляра заявления (это включает буквы 
ОМ (номер командировки - mission order) и год и номер (например, OM16_0000 – напечатанный 
наверху формуляра заявления)).
Проезд автотранспортом: при использовании личного автомобиля расходы на проезд членов 
Конгресса будут компенсироваться (статья 6 прилагаемых Финансовых правил) на основе 
путевого пособия в размере 0,25 евро за километр (2016). Следует отметить, что использование 
официального автотранспорта не компенсируется. При этом по письменной просьбе официальный 
орган, который предоставляет официальный автомобиль, может получить соответствующую 
компенсацию проезда. В любом случае, член Конгресса должен заявить о времени и датах своего 
проезда к месту проведения сессии и возвращения с сессии (между своим местом проживания и 
Страсбургом) в тексте ответа в электронном письме.
Пребывание в личных целях: дни, проведенные в Страсбурге или в других местах по личным 
причинам до и после даты сессии, не компенсируются.
Передача досье с заявлением на финансовую компенсацию: полная форма 
заявления должна быть направлена по адресу электронной почты: finances.congress@coe.int. 
Дополнительные квитанции, полученные во время проезда, которые не могут быть посланы по 
электронной почте, должны быть представлены во временное бюро финансов в первый день 
участия в работе сессии.
Любое досье с заявлением, которое не может быть составлено до конца сессии, должно быть 
направлено в секретариат Конгресса не позднее чем спустя две недели после окончания 
сессии. Заявления, представленные после этого крайнего срока, не могут быть рассмотрены в 
приоритетном порядке. Два месяца после окончания сессии при отсутствии полного формуляра 
заявления, представленного в Секретариат Конгресса, это будет рассматриваться как отказ от 
компенсации расходов, понесенных в связи с участием члена Конгресса в сессии, и досье о 
компенсации будет закрыто.



МЕТОДЫ КОМПЕНСАЦИИ

В Совете Европы компенсация расходов на проезд и проживание членов Конгресса производится 
путем выплаты в банке.
При этом члены Конгресса могут попросить оплату чеком при условии, что полное досье о 
компенсации будет направлено по электронной почте на адрес finances.congress@coe.int не 
позднее 22 февраль 2016 г. Чеки выдаются участникам до конца Сессии.
Те члены Конгресса, которые хотели бы получить аванс на расходы на проживание, должны 
направить данный запрос в тексте своего ответа по электронной почте и прийти во временное 
бюро финансов до 12.00 в первый день участия в сессии. Аванс выплачивается только чеком и 
рассчитывается, исходя из 50% суточных. Аванс относится только к дням самой сессии и в нем не 
учитываются дни проезда. 

ПРЕДОПЛАЧЕННЫЕ БИЛЕТЫ

Совет Европы может предоставить предоплаченные билеты. 
Просьба о предоплаченном билете должна быть сделана не позднее 22 
февраль 2016 г. по интернет-адресу “Who’s Who” (“Кто есть кто”) (www.
congressdatabase.coe.int), для этого необходимо заполнить там соответствующий 
формуляр. Секретариат Конгресса предложит наиболее экономичный маршрут 
в соответствии с финансовыми правилами Организации.
Соответствующий член Конгресса должен дать согласие на предложение о 
проезде до крайнего срока, о котором уведомит Секретариат.
Если были отклонены три предложения о маршруте или не было получено 
ответа, то соответствующий член Конгресса должен зарезервировать 
билеты самостоятельно. В том случае, если собственный предпочтительный 
маршрут члена Конгресса более чем на 20% превышает стоимость первого 
предложения о маршруте, то компенсация расходов на проезд будет ограничена 
первоначальным предложением о проезде.



ФИНАНСОВЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

1089-e заседание – 30 июня 2010 года
Пересмотренный регламент, касающийся возмещения расходов на проезд и проживание членов Конгресса местных и региональных властей Совета 
Европы, совершающих поездки за счет бюджета Совета Европы 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Статья 1
Члены Конгресса (нижеименуемые «члены»), которые совершают поездки в интересах Организации и за ее счет, должны следить за тем, чтобы 
организовывать свои поездки наиболее экономичным способом. Возмещение расходов на проезд и выплата суточных осуществляются в соответствии 
с положениями настоящего регламента.
II. ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА И РАСХОДЫ НА ПРОЕЗД 
Статья 2
1. Члены Конгресса имеют право, при соблюдении нижеизложенных условий, на возмещение своих расходов на проезд, понесенных в связи с 
перемещением между адресом, упомянутым в уведомлении о приглашении (нижеименуемом «место отправления»), и местом проведения заседания.
2. Если по личным или профессиональным причинам член Конгресса выезжает на заседание из места иного, чем его место отправления, или же он 
прибывает в такое иное место после заседания, то общая сумма компенсации расходов на проезд ограничивается теми расходами, которые он понес 
бы при проезде со своего места отправления. В некоторых исключительных случаях, должным образом обоснованных, при условии предварительного 
согласия генерального секретаря, члены Конгресса могут просить о возмещении расходов на основе реально проделанного маршрута.
3. В отношении одного и того же заседания компенсация расходов за проезд предоставляется только одному члену Конгресса. Если же член Конгресса 
во время заседания заменяется другим членом Конгресса, то этот последний не имеет права на оплату расходов на проезд.
Статья 3
Любая просьба о возмещении расходов на проезд любыми видами транспорта должна сопровождаться копией билета и документом, обосновывающим 
уплаченную сумму (например, оригиналом счета-фактуры или же заверенной копией, подтверждением оплаты кредитной картой или выпиской из 
счета). Ни в каком случае компенсация расходов не может превышать размеров реально понесенных расходов.
Статья 4
1. Проезд поездом 
Разрешается выплата за билет первого класса. Когда проезд составляет более 6 часов - с 22.00 и до 7.00, то разрешается выплачивать стоимость 
билета в спальном вагоне.
2. Проезд самолетом
Выплата основывается на тарифе экономического класса. При этом выплата может основываться на тарифе бизнес-класса в следующих случаях:
- для прямых перелетов в течение более 7 часов;
- для проезда, превышающего 15 часов (состоящего из более чем одного полета, в том числе учитывая время пересадок);
- по состоянию здоровья, подтвержденному медицинской справкой, которая должна быть приложена к просьбе о выплате расходов.
Для того, чтобы подтвердить время полета или общее время маршрута, должен быть представлен маршрут полета. Расходы на перевозку 
дополнительного багажа не оплачиваются, за исключением оправдательных документов, подтверждающих провоз дополнительного багажа в 
служебных интересах.
3. Проезд водным транспортом
Расходы на проезд водным транспортом компенсируются только в размере общей максимальной стоимости проезда самолетом так, как это определено 
выше в пункте 2. Когда члены Конгресса совершают проезд на автомобиле, то расходы на перевозку автомобиля на судне не компенсируются (см. 
пункт 1 статьи 6).
Статья 5
1. Расходы на проезд транзитом во время пересадки на другой вид транспорта и расходы на транспорт для того, чтобы приехать на место отправления 
и/или место заседания на вокзал или в аэропорт, покрываются за счет суточных, выплачиваемых в качестве помощи для участия в заседании, и 
поэтому напрямую не возмещаются. Тем не менее, когда эти расходы на 20% превышают общую сумму выделяемых суточных, то этот перерасход 
может быть возмещен, при условии предварительного согласия генерального секретаря и после представления соответствующих подтверждающих 
документов.
2. Расходы на местный транспорт, понесенные во время заседания, покрываются за счет суточных, выплачиваемых в качестве помощи для участия в 
заседании, и поэтому напрямую не возмещаются.
Статья 6
1. Когда член Конгресса использует средства транспорта, помимо общественного транспорта, на расстояние более 30 км на поездку, то его 
расходы на проезд возмещаются в общей сумме на основе компенсации за километраж пробега, устанавливаемой ежегодно Комитетом министров. 
Расстояние, превышающее 1 600 км туда и обратно, возмещается на основе билета на самолет экономического класса из самых близких аэропортов, 
за исключением тех случаев, когда генеральный секретарь предварительно разрешает возмещение на основе компенсации за километраж пробега. 
Любое перемещение на расстояние до 30 км по каждому маршруту не компенсируется.
2. Продолжительность проезда, используемая в качестве основы для подсчета суточных, составляет общее количество километров, поделенное на 
90, и не может превышать 24 часа.
3. Другие понесенные расходы, такие как расходы на проезд по платной дороге и парковку, компенсируются лишь при предварительном согласии 
генерального секретаря, причем только в том случае, если невозможна какая-либо другая альтернатива. Любая подобная просьба должна 
сопровождаться документами, подтверждающими действительно понесенные расходы.
4. Если два или несколько членов, имеющих право на возмещение расходов на проезд, используют одну и ту же машину, то возмещение производится 
только в отношении лица, ответственного за автомобиль, с дополнительной выплатой в размере 10% на каждого перевозимого члена Конгресса.
5. Член Конгресса использует автомобиль на свой страх и риск. Совет Европы не несет никакой ответственности, связанной с какой-либо аварией, 
которая может произойти во время проезда.



III. СУТОЧНЫЕ
Статья 7
1. Во время заседания члены Конгресса имеют право на суточные, ежедневный размер которых устанавливается ежегодно Комитетом министров 
(действующий уровень суточных начиная с 1 января 2010 года: 175 евро и 269 евро в тех случаях, когда члены Конгресса представляют Организацию 
вне Страсбурга).
2. Выплата этих суточных покрывает все расходы, понесенные членами Конгресса для участия в заседании, за исключением транспортных расходов, 
что предусмотрено выше. При этом в исключительных случаях, должным образом подтвержденных и при условии предварительного согласия 
генерального секретаря, если общая стоимость пребывания (помещения и завтрака, включая соответствующие сборы) составляет более 60% общей 
суммы суточных, выплачиваемых для участия в заседании, то члены могут представить просьбу о дополнительном возмещении расходов. Любая 
подобная просьба должна сопровождаться оригиналами счетов-фактур, подтверждающих реально понесенные расходы на проживание.
Статья 8
1. Продолжительность срока, дающего право на возмещение расходов, определяется следующим образом:
i. Члены имеют право на суточные на проживание в отношении каждого срока в 24 часа, включенного в общее время их командировки для 
того, чтобы прибыть на заседание и уехать с заседания. Продолжительность, учитываемая в связи с правом на суточные, не может превышать 
минимальный необходимый срок для того, чтобы присутствовать на заседании, используя транспортные средства, учитываемые в качестве основы 
для подсчета возмещения расходов на проезд, как это определено вышеизложенными правилами.
ii. Суточные на пребывание не выплачиваются в отношении периодов времени, составляющих менее 4 часов.
iii. Когда время проезда равно или превышает 4 часа, но составляет менее 8 часов и не включает пребывание в гостинице, то члены получают одну 
четверть суточных. Так же обстоит дело в отношении любого периода времени, равного или превышающего 4 часа или менее 8 часов, когда это 
превышает 24 часа или множественное от 24 часов.
iv. Когда время проезда равно или превышает 8 часов, но при этом составляет менее 24 часов и не включает пребывание в гостинице, то члены 
получают половину от суточных. Так же обстоит дело в отношении любого периода времени, равного или превышающего 4 часа или менее 8 часов, 
когда это превышает 24 часа или множественное от 24 часов.
v. Когда время проезда равно или превышает 14 часов, но менее 24 часов и включает пребывание в гостинице, то членам выплачивается полная 
сумма суточных. Так же обстоит дело в отношении любого периода времени, равного или превышающего 4 часа или менее 8 часов, когда это 
превышает 24 часа или множественное от 24 часов.
2. В случае проезда воздушным, железнодорожным и морским транспортом, срок проезда туда и обратно в целом увеличивается на 2 часа с целью 
подсчета суточных.
3. Члены Конгресса должны заявлять о любом бесплатном проживании или питании. Когда проживание или питание обеспечивается членом 
Конгресса бесплатно, если только генеральный секретарь не примет иного 
решения, то ежедневные суточные сокращаются на следующие суммы:
									         Представительство Организации вне Страсбурга
- Проживание (50% от ежедневных суточных)		  87,50 евро1   за ночь		  134,50 евро1   за ночь
- Питание (обед или ужин) (15% от ежедневных суточных)	 26,25 евро1   за обед или ужин	 40,35 евро1   за обед или ужин
IV. ИНЫЕ РАСХОДЫ
Статья 9
1. Возмещаются иные расходы, понесенные членами Конгресса и связанные с их участием в заседании (такие как необходимые расходы на визу и 
вакцинацию). Любая подобная просьба должна сопровождаться документами, подтверждающими реально понесенные расходы.
2. Расходы на страхование, представительство, переговоры по телефону или сообщения по факсу, использование Интернета и аренда залов для 
заседаний не компенсируются.
V. ЗАБОЛЕВАНИЯ И НЕСЧАСТНЫЕ СЛУЧАИ
Статья 10
Во время своих поездок, совершаемых в интересах Совета Европы, члены застрахованы в отношении конкретных рисков, связанных с этими 
перемещениями, благодаря страховке, которую обеспечивает для них Организация. Тем не менее, члены Конгресса должны следить за тем, чтобы 
быть охваченными в первую очередь тем режимом страхования, к которому они относятся в своих странах происхождения, в отношении возможных 
расходов в связи с заболеванием или несчастным случаем, что может произойти во время проезда и/или во время заседания.
VI. УСЛОВИЯ ВОЗМЕЩЕНИЯ
Статья 11
Расходы, о которых говорится выше, возмещаются на основе заверенного добросовестного заявления со стороны члена Конгресса, к которому 
прилагаются все подтверждающие документы, требуемые для соблюдения данного регламента.

1  Уровень по состоянию на 1 января 2010 года


